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Werkinstructie ESF-applicatie

Hoe maak ik een rapport aan?

11 Open je project in de ESF-applicatie

Je vindt je project onder het tabblad 'Project’ -> 'Algemene gegevens’ -> 'Rapporten’. Als er door

je projectbeheerder al rapportperiodes werden toegevoegd, kan je een rapport indienen.
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1.2 Klik op het tabblad 'Rapportperiode’

Om een rapport aan te maken, klik je op het tabblad 'Rapportperiode’.
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14 Klik op 'Aanmaken rapport’

Rechts zie je een 'Ga naar...”-menu. Klik op de knop "Aanmaken rapport’. Het rapport zal
vervolgens worden opgemaakt. Via de knop 'Wijzig’ kan je verschillende vragen beantwoorden. Is

alles volledig ingevuld? Dan kan je het rapport indienen.
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